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広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務 提出書類説明書
第１　基本事項
本提出書類説明書（以下「様式集」という。）は、「広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務」（以下「業務」という。）の実施に当たり、参加者が提出書類を作成するために必要な事項及び様式等を示したものです。
本様式集は、本業務における実施要領、事業者からの質問に対する回答、企業団が配布するその他の資料と一体のものとして取り扱うこととします。
第２　提出書類の作成要領
（１）提出書類の作成

① 参加者は、以下の事項及び各様式に記載された注意書きに従って、本様式集に定める必要書類を作成してください。

② 提出書類の作成に用いる言語は日本語、通貨は日本国通貨、単位は計量法に定めるものとしてください。
（２）提出書類の体裁・提出部数

① 本業務に関する実施要領等に質問がある場合は、「実施要領等に関する質問書」（様式１－４）に記入しＥメール又はＦＡＸにて提出してください。なお、Ｅメール等の送信後、確実に届いているか電話にて確認願います（ＦＡＸ送信にかかる送り状は不要です）。
② 本業務へ参加する場合は、様式１－１から様式１－４について、正本1部を用意し、持参もしくは郵送により提出してください。

③ 提案書等に記載の提案内容は、具体的かつ簡潔な表現としてください。

なお、必要に応じて、着色や図表・イラスト、概念図等を用いても構いません。

④ 提案書等に記載する文字の大きさは、原則１０ポイント以上としてください。
ただし、図表の説明等やむを得ない場合はこの限りではありません。
⑤ 提案書等の余白は、左側（綴じ代側）は２０mm以上、その他は１５mm以上設けてください。ただし、様式番号、参加者番号欄、ページ番号等はこの限りではありません。
⑥ 提案書等は、Ａ４版・縦使いを原則とし、左側綴じとしてください。
Ａ３版を用いる場合は、横使いとしてＡ４版に綴じ込んでください。
⑦ 提案書の提出部数は、正本１部、副本８部を持参もしくは郵送により提出してください。
⑧ 各様式右上の参加者番号欄は事務局が記載しますので、参加者は記載不要です。
（３）参加者を特定できる記載事項の禁止等
① 提出書類の提案書（様式２－２から２－５）の作成に当たっては、審査の客観性を確保するため、参加者を特定できるような表示（事業者名等）は一切付さないでください。
② 企業団が指定する様式以外への記載及び添付資料等があった場合には、その記載、添付を評価対象から除くとともに、悪質と判断される場合には、関連する評価項目の得点を０点とすることがあります。
第３　参加意向申出書等の綴じ方の例
（１）正本・副本のそれぞれでファイリングし、必要に応じて見出しラベルを貼付してください。
（２）差し替えが容易にできるファイリング（左端にパンチ穴を開け、ファイルに綴じ込む等）で調製願います。
●提出書類の構成例





第４　応募書類リスト

（１）参加申込受付及び参加資格審査書類

	名　　　　　　　　　　　　　　　称
	様　式

	参加意向申出書兼参加申出受付済書
	１－１

	参加資格確認申請書兼誓約書
	１－２

	資格確認調書

　・商業登記簿謄本（又は現在事項全部証明書）の写し

　・印鑑登録証明書の写し

　・納税証明書（所得税、法人税、消費税、道民税、事業税）の写し
	１－３

	実施要領等に関する質問書
	１－４


（２）提案書

	名　　　　　　　　　　　　　　　称
	様　式

	提案書提出書
	２－１

	提案内容のチェックリスト
	２－２

	院内保育所管理運営に関する提案書

　・事業実施体制（職員確保・人員配置・職員の資質向上・不測の事態対応保護者対応）
　・保育内容（保育計画・保育内容・安全管理・衛生管理・食の提案）
　・その他（当院に有益かつ、創意工夫に富んだ提案）
	２－３


	参考見積額提案書
	２－４


（様式１－１）
令和　　年　　月　　日
公募型プロポーザル参加意向申出書
兼参加申出受付済書（参加証）
下記の「広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務」にかかる公募型プロポーザルに参加したいので、実施要領等を承諾の上、申し込みます。
	業　　　　　　　　　　務
	内　　容　　等
	数　　　　量

	広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務
	・管理運営
	1か所


広域紋別病院企業団企業長　緑川　泰 　様
参加申出者
　　　　　　　住　　所
　　　　　　　氏名又は法人名
　　　　　　　及び代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実印
※ 参加申出者の連絡先
　　担当部署　　　　　　　　　　　　　　担当者氏名
　　電話番号　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ
　　Ｅメール　
（様式１－２）
令和　　年　　月　　日

参加資格確認申請書兼誓約書
広域紋別病院企業団企業長　緑川　泰 　様
参加申出者（共同事業体代表者）
　　　　　　　住　　所
　　　　　　　氏名又は法人名　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　及び代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実印
　　　　　【共同事業体構成員】
　　　　　　　住　　所
　　　　　　　氏名又は法人名　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　及び代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実印
　　　　　　　住　　所
　　　　　　　氏名又は法人名　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　及び代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実印
私は、「広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務」にかかる公募型プロポーザルの参加申込みにあたり、次の事項を誓約します。
１　広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務公募型プロポーザル実施要領に記載しているプロポーザル参加資格の要件を満たしております。
２　広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務公募型プロポーザル、契約書案、現状及び法令上の規制等を全て承知の上、参加します。後日これらの事柄について広域紋別病院企業団に対して一切の異議、苦情を申し立てません。
記
	業　　　　　　　　　　務
	内　　容　　等
	数　　　　量

	広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務
	院内保育所の
管理運営業務
	１か所



（様式１－３）
資格確認調書
１　基本要件
・商業登記簿謄本（又は現在事項全部証明書）の写し
　・印鑑登録証明書の写し
　・納税証明書（所得税、法人税、消費税、道民税、事業税）の写し
　・入札参加資格決定通知の写し
※構成市町村（紋別市、滝上町、興部町、西興部村、雄武町）のいずれかの市町村に、令和８年度に有効な入札参加資格（物品）に登録されている場合は添付してください。
※未登録の場合は、契約日の前日までに参加資格を得ること。
　・保育所管理受託リスト
※都道府県・市町村・保育所名・受託開始年を記載したリストを添付してください。
（適宜様式）
（様式１－４）
令和　　年　　月　　日
実施要領等に関する質問書
「広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務」の実施要領等に関して、以下のとおり質問します。
	事　業　者
	会 社 名
	

	
	所 在 地
	

	
	担当者名
	

	
	所  属
	

	
	電話番号
	

	
	ＦＡＸ番号
	

	
	Ｅ-mailｱﾄﾞﾚｽ
	

	番号
	区分
	頁
	事　　項
	内　　　　　　　　　　容

	
	
	
	
	


注：１　欄が不足する場合は、複写して記入・提出すること。
注：２　提出期間：令和８年１１月　２日（月）～ 令和８年１１月　６日（金）午前１２時まで
注：３　質問が複数ある場合には「番号」を付してください。公表した図書等に対する質問の場合は、「区分」に「実施要領」等、「頁」に該当ページ、「事項」に当該ページの表題等を記載願います。
（様式２－１）
提案書提出書
令和　　年　　　月　　　日
広域紋別病院企業団企業長　緑川　泰 　様
提出者
所在地：
商号又は名称：
代表者氏名：　　　　　　　　　　　　　　　印
　　　　　　　　　　　　　　　連絡担当者
所属：
氏名：
電話番号：
 (携帯電話)：
ＦＡＸ番号：
Ｅ－ｍａｉｌ：
「広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務」について、実施要領に基づき別添のとおり提案書を提出します。
（様式２－２）
提案内容のチェックリスト
	項　　　　目
	確　　認　　事　　項
	チェック欄

	
	
	提案者
	企業団

	実施体制

	保育に係る職員確保、人員配置体制
	
	

	
	保育に係る職員の資質向上に関すること
	
	

	
	不測の事態への対応体制
	
	

	
	保護者との連絡体制、相談体制等の保護者支援

や保護者からの苦情に関する対応
	
	

	
	保育所運営実績
	
	

	
	入所児や職員の健康管理
	
	

	保育内容
	保育計画・保育内容に関すること
	
	

	
	安全管理・衛生管理
	
	

	
	食に関する提案
	
	

	その他
	参考見積額による業務コストに関する提案
	
	

	
	当院にとって有益、かつ創意工夫に富んだ提案等
	
	


注：提出者チェック欄は、提案者自身が要件を満たしているかを確認した上で、○を記すこと。
（様式２－３）

（様式２－４）
参考見積額提案書
１　院内保育所管理運営委託業務委託期間
	事　　　　　　　　　　項
	委託期間

	広域紋別病院企業団院内保育所管理運営委託業務
1か所
	通常保育開始　令和 9年4月 1日
完　了　　　　令和11年3月31日

	２　院内保育所管理運営の参考見積額　内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　 　（単位：円）

	事　　　　項
	金　額（消費税を除く）

	備　　　　考

	１　委託費用

	
	通常保育（令和9年度　12ヵ月）
	円
	

	
	通常保育（令和10年度　12ヵ月）
	円
	

	
	※月額単価（　　  　　　円）
	
	

	
	合　計
	円
	

	
	実績請求単価
	夜間保育（1開設）
	円
	

	
	
	延長保育（30分単価）
	円
	

	
	
	休日保育（1開設）
	円
	

	
	
	食事（1食　朝・昼・夕）
	円
	

	
	
	おやつ（1食）
	円
	

	
	
	補食（1食）
	円
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	注：各項目は例示であり、適宜欄を追加し、参加者の提案に応じた内容としてください。
　 実績請求単価については、合計額の積算には含まないこと。



令和８年度　運営実績
	
	夜間保育
	延長保育
	休日保育
	食事
	おやつ
	補食

	４月
	0
	0
	0
	33食
	2食
	0食

	５月
	0
	0
	0
	23食
	13食
	22食

	６月
	0
	0
	0
	20食
	13食
	21食

	７月
	3
	0
	0
	39食
	25食
	29食

	８月
	0
	0
	0
	51食
	36食
	37食

	９月
	1
	1
	0
	50食
	38食
	37食


(添付書類)　商業登記簿謄本


(又は現在事項全部証明書)の写し


印鑑登録証明書の写し


納税証明書の写し


入札参加資格決定通知の写し


保育所管理運営受託リスト





(様式1-3)　資格確認調書





(様式1-2)　参加資格確認申請書兼誓約書





(様式1-1)　参加意向申出書兼


参加申出受付済書





※共同事業体構成員が２名以上となる場合、適宜別紙により提出してください。





参加者番号：





参加者番号：





（注意事項）





・Ａ３版１枚（片面使用・横書き）で自由記入とします。


・記載する文字の大きさは、原則として１０ポイント以上でお願いします。


・事業実施体制や住居等・居住環境に関する提案とともに、平面図・立面図・敷地図を添付願います。


・各事業者の独自提案を記載し、図面等と一体的・効果的に提案内容をアピールしてください。


・提案内容は、できる限り箇条書きで簡潔明瞭に記載してください。


・提案の項目・視点は、別紙実施要領の第３を参照願います。


・技術者の能力と事業実績を記載してください。





※本様式の作成に当たっては、この注意事項の欄を削除願います。





参加者番号：
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